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1, Pourguoi un projet d’accueil ?

Le projet d’accueil est Videntité de notre milieu d’accuedl, Il reprend 2 la fois notre philosophie de travall, le choix de nos
pratiques. Ce projet donne sens a nos valeurs professionnelles, mais aussi...

. 1l formule Fambition générale sur laguelle se fonde 'ensemble du projet.

. Il fixe les objectifs que I'on veut atteindre, c'est-a-dire les influences éducatives dont on veut favoriser le
développement,

. Il détermine les principes pédagogiques sur lesquels Fensemble des actions devront s‘appuyer : nature des

actions, gestion des relations et conditions de leur développement. Sa réalisation passe obligatoirement par la
formulation de plusieurs projets pédagogiques.

. Le projet pédagogique : doit répondre aux exigences définies dans le code de qualité a partir du référentiel
accueil 3-12 ans.

2. Bienvenue au Village des enfants

Le Village des enfants est heureux d’accuelllir votre enfant dans un cadre adapté 2 son age et dans une Infrastructure
sécurisante,

Afin de mieux comprendre notre fonctionnement, nous vous invitons & prendre le temps de lire les pages qui suivantes.
Ce document est le résultat d’une réflexion menée par I'équipe et supervisé par VONE.
Trés bon séjour parmi nous.

1 équipe.

3. A qui s’adresse V'extrascolaire ?

Le Village des enfants est une structure d’accueil des enfants de 0412 ans rattachée au CHU UCL Namur.

Elle compte deux unités :

v La crache accuellle les enfants de 0-3 ans. Nous n'en parlerons pas dans ce projet.

4 Lextrascolaire accueille les enfants scolarisés de 2,5 & 12 ans { jusqu’au 31 aolt de la 6e année primaire).

Notre extrascolaire fonctionne de maniéte a répondre en priorité aux besoins des parents qui travaillent au CHU UCL
Namur. Ce qui représente plus de 4,500 travailleurs.

Nos horaires d'ouverture sont directement iés au souci de répondre a ces besolns particuliers.

Toutefols, les enfants extérieurs au CHU peuvent également utitiser notre service.

4. Qui sommes-nous ?

équipe extrascolaire est composée de:

v Madame Julie STREEL, Directrice du Réseau intégré de Soins et de Services et Coordinatrice de Vaccueil
extrascolaire f.f.

v Madame Véronigue JACQUES, Assistante administrative

Tél. : +32 (0) 81 42 28 37

v Jacques@uclouvain.be
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En cas de guestions administratives & qui dois-je m’adresser?

Pour toute question administrative ou facturation, vous pouvez prendre contact avec Véronique Jacques au

081/42.28.37.
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16, Foire aux questions

Est-ce que mon enfant peut fréquenter (Fextrascolaire) s'il est malade ?

Non, il est préférable qu'il reste a la maison en cas de maladie,

Mon enfant est sous traitement médical, peut-if le suivre a la garderie ?

Oul avec une attestation de fréquentation de collectivité ainsi gu'une prescription reprenant la posologie,
Lots d’une journée pédagogique 2 I'école, est-ce que mon enfant peut venir ?

Oui, en ayant été inscrit sur Apkids et suivant la disponibilité du service. Ex : Une journée de formation.
Les Gsm, tablettes, jouets de la maison sont-ils autorisés au sein de la garderie ?

Non, il est préférable de les laisser & la maison.

Un enfant peut- Il retourner avec une autre personne que ses parents ?

Oui, & condition gue 'équipe ait été avertie par les parents et que la personne ait un code d’accas Apkids.
Durant les vacances, mon enfant est absent, alors qu'il était inscrit. Que dois-je faire ?

La journée sera facturée sauf en cas de justificatif tel qu'une attestation de employeur gui valide un changement
d’horaire ou un certificat médical,

Mon enfant peut-il accéder a une activité ou a un groupe d’age différent de celui prévu initialement ?

Non, le planning d’activités est établi afin de s’assurer d'8tre en adéquation avec les capacités, les envies et la séeurité
des enfants accueillis,

Le dossier d'insctiption est incomplet, mon enfant peut-il fréquenter la garderie ?
Non, le dossier doit 8tre complet une semaine a I'avance.
Est-il préférable de noter le nom de mon enfant sur ses affaires?

Oui, nous avons un grand nombre d’enfants. I est fréquent de retrouver les mémes articles ex: boite & tartine,
manteau...

Cela diminue les risques d’échanges ou les pertes...

Attention, nous déclinons toute responsabilité en cas de perte ou de voll
Mon enfant peut-il se rendre ou guitter seul la garderie?

Non, celui-ci doit toujours &tre accompagné d’un adulte,

En cas d’accident concernant mon enfant, que se passe-t-il?

L'équipe prévient Vinfirmidre ainsi que le parent. En fonction de la gravité, une décision adéquate sera prise. Si une
visite s'impose chez le médecin, une déclaration d’accident sera remplie par I'équipe.

Est-il possible que mon enfant soupe & la garderie ?

Qui, mais uniquement les semaines de 21h30 lorsque I'enfant reste au-deld de 1Sh.
Le souper doit &tre fourni par les parents,

Que doit contenir le sac de mon enfant?

Les collations de 10h et de 15h, le diner, le souper si besoin, ainsi que des vatements de rechange en cas de nécessité.
Suivant le temps et les activités, prévoir des bottes, casquette 111, protection solalre.., le tout doit étre noté au nom de
I'enfant.
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v L'équipe éducative se compose d'éducateurs, puériculteurs, Instituteurs, éducateurs spécialisés,
psychomotriciens ; 081/42 28 40,

4 Des étudiants durant les vacances scolaires,
v Des stagiaires en périodes scolaires.

Dans une démarche de formation continue, ensemble de I'équipe éducative suivent régulierement des formations sur
des thématiques spécifiques. Ces formatians sont organisées en interne ou en externe sur différents sujets propres 3 la
réalité du terrain en adéquation avec le code de qualité. Ex: gestion des émotions, comment susciter la créativité chez le
jeune enfant ? le deuil, la promotion de fa santé, etc. Ces journées pédagogiques sont organisées a raison de trois fois
par an en plus des journées «extérieures».

L'équipe veille d’une part & assurer une diversité d’activités telles que: le sport, les sorties extérieures, la culture, fa
nature, les nouvelles technologies... Et, d’autre part, & partir des besoins et des envies de chacune des tranches d'ages,
nous élaborons le planning reprenant un panel d’activités telles que : découvertes culturelles, I’envrronnement etc.
Celui-ci est débriefé aprés chaque période de vacances.

5, Comment accueitlons-nous les houveaux membres de )'équipe ?

Lorsqu’un nouveau collaborateur arrive, il se voit attribuer un collegue référent qui, accompagné du reste de 'équipe,
lui présente le projet pédagogique. On lui fait visiter les lieux tout en I'informant de nos pratiques quotidiennes. Celui-
ci se voit impliqué dans la vie de Vextrascolaire et participe activement & ['élaboration des activités.

Les étudiants, au méme titre que les nouveaux collaborateurs, font partie intégrante de I'équipe et sont donc invités a
participer & une séance de préparation du planning des activités de 'été.

Durant I'année scolaire, nous accueillons également des stagiaires. Il est important pour nous de contribuer a la
formation des éducateurs de demain tout en les plongeant dans la réalité quotidienne de notre extrascolaire.

Pour tous les nouveaux collaborateurs, un temps d'évaluation est prévu a différents moments dans une période de 45
semaines.

Les étudiants quant & eux sont évalués a la fin de fa période de prestation,

6. Le milieu de vie
’aménagement des espaces.

Au village des enfants, différents espaces sont mis & disposition des enfants. Ces endroits sont étudiés et disposés de
fagon a répondre A leurs besoins tant au niveau physique, affectif, psychologigue que social. Nous tenons compte
également de leurs &ges, de leurs capacités {déficience éventuelle) et de leur personnalité.

Durant fa journée, I'équipe recherche et veille & ce que les enfants aient des espaces leur permettant de s'épanouir, de
créer, de découvrir et de s'ouvrir au monde.

Les différents espaces mis & disposition des enfants

Nos locaux sont spacieux, lumineux, ouverts et modulables pouvant s'adapter aux différentes animations et aux
périodes de I'année.

v Au-1
Cet endroit se compose de plusieurs pidces :

= Un vestiaire avec portemanteau et casler: cet espace est mis a disposition des enfants de moins de 5 ans durant les
périodes de vacances scolaires, Chague enfant peut y trouver un portemanteau avec une nominette a son nom afin de
favoriser son autonomie et assurer ses repares,
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14, La communication
La relation parents-enfants-éducateurs,

Nous veillons & établir un contact entre les enfants, les parents ainsi que les éducateurs tant au niveau relationnel
qu’administratif,

Quelles sont les relations éducateurs-enfants ?

Les éducateurs communiquent le plus possible avec les enfants, et les laissent s’exprimer sur leur ressenti. lls leur
demandent leur avis pour de nouvelles idées d'activités.

Il'y a une écoute active de I'équipe, qui essaye d'8tre présente au quotidien et de répondre au mieux a leurs besoins
(lorsqu’un enfant est fatigué, stressé ou nous confie une difficulté avec un autre enfant).

Quelles sont les relations parents-éducateurs ?

- Communiquer sur ce qui se passe durant la journée 2 la garderie. Faire le relais si quelque chose s'est passé a
I"école, en informer les parents. On fait un petit débriefing des activités du jour.

- Les parents communiquent sur ce qui s'est passé a domicile (ex: enfants malades..) afin que I'équipe éducative
soit plus vigilante & un éventuel soucl.

- Les éducateurs essayent de répondre aux attentes particuligres des parents.

Au sein de notre accueil nous disposons d’un cahier de communication entre éducateurs, qui permet la
transmission d’informations importantes concernant votre enfant : ex: sieste, la personne avec qui I'enfant
retourne, attentions particuliéres pour fa journée/ pour la semaine.

Efficace et pratique, le cahier est donc important pour un hon échange avec le personnel qui s'occupe de votre enfant,
mais il permet de consigner par écrit ce qui le concerne sans qu'aucune information précieuse ne soit oubliée.

Une boite aux lettres est également disponible pour y déposer des documents, suggestions, souhaits des parents ...
Celle-ci se trouve dans le couloir de la créche prés des bureaux.

15, Facilitons-nous la vie

Apporter des vétements de rechange lorsque I'enfant n’est pas propre.
Durant les périodes d'été, venir avec un chapeau de soleil.

Mettre des vétements adaptés a la saison.

Privilégier les vétements de jeu.

Mettre le nom de I'enfant sur les vétements, collations, sacs, manteaux...
Inscrire son enfant une semaine a I"avance sur Apkids.

Pour le bus, les soirs, les présences, prévenir une semaine a l'avance.
Informer si votre enfant vit une situation particuliére.

Adapter le pique-nigue en fonction de l'activité de la journée.

Signaler lorsque vous souhaitez que votre enfant réalise ses devoirs,

LA NN NANE NN A

En cas d'allergie, le rappeler a I'équipe et a linfirmiére avant chaque vacance.
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Durant les vacances

6h30-9h30

Ouverture, accueil des enfants
Proposition de déjeuner jusque 7h30

Disposition des espaces jeux

7h00 Les enfants de 2,5-3 ans descendent au -1,
Les déjeuners sont proposés jusqu’a 7h30, Ensuite, les enfants disposent des espaces jeux et
activités pendant la journée jusque 16h00.
10h00 Collation
10h30 Déhut d’activités pour les enfants
12h00 Diner
13h00 Sieste pour les enfants de 2,5-3ans
Relaxation pour les enfants 4-5ans
Reprise des activités pour les enfants 6-12ans
14h00 Reprise des activités pour les enfants pour les enfants 4-5 ans
15h30 Gofter
16h00 Retour des enfants au 0 et disposition des espaces de jeux avec les enfants de 4-12ans.
19h00 Fermeture & 19h ou 21h30 une semaine sur deux ( Cft. Voir tableau affiché a I'entrée de la
ol garderie). Si 21h30 souper des enfants en garde dés 19h00
21h30
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= Une pitce modulable en fonction du déroulement de la journée comprenant des hamacs avec stores occultants, des
vélos ou des tables :

\
\

i RS
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= Un espace de jeux comprenant dinette, ferme, garage, jeux de construction, poupées... 13h00 | Sieste pour les maternelles au -1. Quant aux primaires, disposition des espaces jeux ol
différentes activités sont organisées. ;

15h00 Retour des enfants ayant fait la sieste et disposition des espaces jeux.
15h30 Go(ter

16h00 Disposition des espaces jeux
19h00 Fermeture a 19h ou 21h30 une semaine sur deux ( Cfr. Voir tableau affiché a I'entrée de la
- garderie). Si 21h30 souper des enfants en garde dés 19h00

, 21h30

= Un coin sanitaire avec w.-c. et table de change

Pendant la périade scolaire :

Le lundi, mardi et jeudi, les enfants de primaire s'y rendent pour leurs devoirs. Nous proposons un espace calme aux
enfants qui souhaitent faire leur devoir avant le retour 3 la maison. Un éducateur est-présent et assure la surveillance.
Les parents restent garants de la bonne réalisation des devoirs.

Le mercredi aprés-midi, cet endroit est réservé a la sieste des petits.
Pendant les vacances :

Cet étage est exclusivement destiné aux enfants égés de 2,5 43 ans.De 7 3 16hils y jouent, prennent leurs repas, se
reposent, dorment et réalisent des activités. Cela leur permet de vivre dans un espace sécurisé avec des repéres et des
limites claires. Cet environnement est adapté  leurs intéréts et & leurs besolns.

-J5- 20 i
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Parking v Au0
Un parking est mis a votre disposition prés de I'entrée principale du bétiment, il sert uniquement & déposer et
reprendre votre enfant. Il n’est pas prévu d'y stationner la journée. Afin de faciliter les manceuvres du bus scolaire, il est

Les différents espaces:
interdit de stationner au milieu du rond-point.

Les tapis :

i3, Journées types

Durant les périodes scolaires

6h30 Ouverture, accueil des enfants, déjeuner jusque 7h30
8h00-8h30 Préparation pour le départ a I'école de IViont en bus
9h00-13h Cfr. Projet pédagogique de la créche.

Accueil des enfants de plus de 27 mois de la créche

13h-15h Rangement - préparation des activités - réunion
15h15 Prise en charge des enfants a I’école de Mont en bus
15h45 Gofiter
16h30 Les primaires au -1, réalisation de leurs devoirs le lundi, mardi et jeudi. Espace jeux ) .
pour les maternelles au niveau 0. Ces tapis permettent aux enfants de se défouler, de réaliser différentes acrobatles et de se créer un monde imaginaire.
17h15 Fin du temps consacré aux devoits pour les primaires, retour au niveau 0. Durant les périodes de vacances:
Des activitds de psychomotricité y sont organisées ainsi que des moments de relaxation pour les enfants 4gésde 4 a 5
ans.
1.9h00 Fermeture & 19h ou 21h30 une semaine sur deux ( Cfr. Voir tableau affiché a
ou I'entrée de la garderie). Si 22h30 souper des enfants en garde dés 19h00
La bibliothéque:
21h30 -

Le mercredi

6h30 Ouverture, accueil des enfants, déjeuner jusque 7h30

8h-8h30 | Préparation pour le départ a I'école de Mont en bus

9ho0 Cfr. Projet pédagogique de la créche.

Accueil des enfants de plus de 27 mois de la créche

11h45 Nous allons chercher les enfants a 'école de Mont en bus (Cfr voir projet pédagogique de la
creche)
12h00 Diner des enfants
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Une bibﬁoth‘équa est mise 4 disposition des enfants, contenant des livres destinés & chaque 4ge. Iy a également des
poufs afin qu'ils puissent s'installer confortablement.

Durant les temps libres, ils'peuvent s'y rendre pour s'isoler et se retrouver au calme. C’est un endroit d’échanges, de
réves et d’imagination.

L’espace ludique

C’est un environnement d’interaction entre tous. Il permet aux enfants d’apprendre, créer, partager, imiter, inventer...
lls peuvent y trouver différents jeux de construction, de société, dinettes, poupées, théatre, marionnettes...

Cette pidce est réservée aux enfants de 4-5ans. lls y réalisent les activités proposées par les éducateurs et y prennent
leurs repas.

Le.coin bureau:

L’équipe éducative dispose d’un ordinateur pour effectuér différentes taches administratives. Ce lieu est également le
lieu d’accueil lots des artivées et départ des enfants. A cet endroit, les parents peuvent échanger des renseignements
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12, Les modalités d’inscriptions
Modalités générales

Afin de permettre a I'équipe de vous accueillir dans de bonnes conditions, les inscriptions se font sur rendez-vous via le
numéro de téléphone suivant : 081/42.28.35.

Lors de ce premier contact, vous recevrez les explications concernant le projet d’accueil, la vie a la garderie, votre co(t
financier, le réeglement en vigueur et vous terminerez par la visite des lieux. Il nous semble important que vous et vos
enfants puissiez rencontrer I'équipe éducative avant le premier jour a la garderie. Nous vous invitons également a fixer
au moins une a deux périodes de familiarisation avant le premier jour.

Modalités pour les inscriptions aux vacances

Le planning d’activités

Avant chaque période de vacances, I'équipe élabore un planning d’activités ludiques thématiques, originales,
inhabituelles. Il reprend 'ensemble des animations, les heures, le nombre d’enfants pouvant participer, leur ge ainsi
que le tarif de I'activité.

Le planning est accessible via intranet et vous est envoyé par mail.
Pour les vacances d’automne, vacances d’hiver, détente et printemps
Une période d’inscription est prévue avant les vacances via Apkids. Celle-ci vous est annoncée par mail.

La garderie ferme une semaine durant les congés d’hiver. La date est communiquée a 'avance.

Pour les vacances d’été

[ Afin de permettre a tous les bénéficiaires de s’organiser au mieux, deux périodes d’inscription sont prévues (une en
juin et I'autre en juillet via Apkids) .

Tarif
Durant I'année scolaire et les vacances scolaires

La participation financiére des parents a été définie sur base d’une grille barémique indexée chaque année.

Quand des fréres et sceurs viennent simultanément & la garderie, le premier enfant paie 100 % du prix et 'autre 70 %.
Pour trois enfants de la méme famille inscrits & la garderie, tous paient 70 % du prix. A cela, il faut ajouter la
participation aux frais du bus scolaire s’élevant a 0,30 € par jour de présence de V'enfant. Par ailleurs, toute heure
commencée est payable.

Si un probléme survient, prenez contact avec la personne qui s’occupe de 'administration par téléphone ou par mail.

Lorsqu’un enfant vient sans avoir été préalablement inscrit, un forfait d’une journée de 8 heures sera comptabilisé.

Remarque concernant les vacances scolaires

Pour certaines activités, des suppléments sont possibles. Ils sont toujours annoncés dans le planning afin d’éviter toute
surprise. En ce qui concerne les absences durant les vacances, seuls un certificat médical ou un justificatif de
'employeur pour un changement d’horaire sont valables pour non-facturation de la journée.
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Uenfant et Iadolescent étant en pleine construction d’eux-mémes, il est primordial que la sanction ne soit jamais
humiliante ni destinée  faire peur ou mal. L'objectif étant de faire comprendre & I'enfant que son comportement est
dérangeant et non de faire cesser ce comportement & n'importe quel prix. L'enfant perdrait alors confiance dans
I'adulte et dans les régles.

Lorsqu’un éducateur pose une sanction, il veille & expliciter sa raison & I'enfant. Voici des exemples de rappel a la
régle

o Nous allons rappeler I'enfant au calme en I'asseyant sur une chaise
o Nous allons séparer I'enfant du groupe lorsque cela est nécessaire
o Lui demander de réparer ce qu'il a détruit (en fonction de ses possibilités)

e FEtc.

11. Informations générales
Les maladies & médicaments

Une fiche santé et une fiche d'inscription sont remplies par les parents lors de I'inscription & I'extrascolaire. Elles doivent
&tre ajustées a chaque changement qui concerne votre enfant. Si votre enfant ne peut pas fréquenter I'école, il n’a pas
non plus sa place a la garderie.

Si votre enfant doit prendre des médicaments ?

Nous demandons un certificat du médecin qui stipule que I'enfant peut fréquenter la collectivité, les médicaments a
donner avec leurs posologies.

Sivotre enfant tormbe malade ou se blesse pendant le temps de I'accueil?

Vous serez contacté(e) afin que vous puissiez prendre vos dispositioris pour venir le chercher.
En cas d’urgence, nous téléphonerons au 112 et nous vous préviendrons.

Autres:

En cas de pédiculose (poux), 'enfant peut fréquenter 'extrascolaire si un traitement est effectué.

En période estivale, il est impératif de prévoir un chapeau afin d’éviter les insolations. La créme solaire est fournie par
nos soins. Par contre, si votre enfant est allergique, vous devez prévoir votre créme.

L’alimentation

Les repas ne sont pas fournis par la garderie. Les enfants doivent apporter leur pique-nique avec leur(s) boisson(s) (le
déjeuner, le 10h00, le midi, le golter et le souper). Il est important gu'ils aient des repas variés et équilibrés (ex : fruits,
produits laitiers, céréales).

Un four & micro-ondes est & disposition. Il y a également un frigo pour garantir la chaine du froid. Nous demandons d'y
mettre le pique-nique. Durant les vacances, nous mettons & disposition des boites par groupe d'4ge ol déposer les
collations.

Il est impératif de noter le nom de I'enfant sur 'ensemble des produits. 'eau est disponible & volonté et il est préférable
d’éviter les sodas.
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relatifs & leurs enfants. Ceux-ci sont retranscrits dans notre cahier de communication afin d’assurer la diffusion de
I'information entre collégues,

La cuisine :

Cet espace contient une cuisine équipée, des tables, des chaises, un frigo oli les parents peuventy déposer diners et
collations, un four a micro-ondes dans lequel les repas.peuvent &tre réchauffés.

C’est un milieu de vie pour tous. Suivant.le moment de la journée, les enfants y mangent, jouent, bricolent...

Durant les périodes des vacances:

Cette pitce est réservée aux 6-12 ans. L'équipe organise-également des activités culinaires.

Les sanituires:

Dans ceux-ci, on y trouve :

= un petit w.c. adaptés aux enfants en bas age, deux toiléttes ordinaires et cing éviers :
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= un endroit de change et une armoire oll les parents peuvent déposer des affaires de rechanges :

Dans la continuité des sanitaires, il ya un couloir comprenant des portemanteaux et des casiers ol les enfants peuvent
y déposer cartables ét sacs:
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qu'ily a comme bons ou mauvais comportements ou encore quelles sont les choses que I'on peut faire ou ne pas faire
au sein de la garderie. Nous invitons ainsi chaque enfant a réfléchir au comportement qu'il souhaiterait adopter et &
construire son message en utilisant la premiére personne (« Je »). Il ne s’agit donc pas d’une série de ragles construites
par les adultes, mais bien par eux-mémes.

Etape 2

Il s'agit d'établir les régles de vie pour-tous au sein de la gardetie. Pour cela, les éducateurs annoncent Fintention : "
Nous allons tenter de retenir les comportements positifs, Afin de bien garder ceux-ci en mémoire, nous allons tous
ensemble inscrire et dessiner par des pictogrammes ces régles sur une affiche. Nous pourrons ainsi nous en souvenir et
nous les rappeler réguliérement. »

A tour de réle, chaque enfant inscrit donc une régle qu'il a choisie sur le panneau et formule cette derniére avec ses
mots. L'ensemble de ces messages constitue la charte et ceux-ci sont exposés & un endroit vu par tous.

Etape 3

Afin de faire évoluer le réglement établi, les enfants sont rassemblés dans un endroit calme et I'évaluation de chaque
régle est réalisée, Chaque enfant exprime alors si, pour lui, celle-ci est oui ou non respectée, et justifie son avis. C’est
I'occasion de vérifier le bon déroulement de chaque étape et d’en discuter, C’est aussi I'occasion d'ajouter ou de retirer
un point suivant les besoins, le contexte. Cette activité valorise davantage les progres.

1’outil proposé est donc un moyen au service d'actions simples et concrétes.
Gréce 3 cette charte, I'enfant se sent ainsi soutenu continuellement dans son effort,

La charte

1. Quand jarrive a la garderie, je veille a4 déposer mon sac & dos dans un casier et j'accroche mon manteau au
portemanteau.

2.Je veille a &tre poli a la garderie, dire : « Bonjour », « Au revoir », « s'il vous plait » et « merci ».
3. Quand je vais aux toilettes, je veille 4 tirer la chasse, je me lave les mains,
4, Avant les repas, je me lave les mains.

5. Une fois mes collations ou mon diner terminé, je veille a jeter mes déchets dans la poubelle de table et a ranger ma
chaise.

6. A table, j'essaie de manger dans le calme.

7. Dans la cour, je veil[é a partager les jeux et j'évite de me disputer,

8.Quand Jutilise un véhicule dans la cour, j'évite de dépasser la ligne blanche tracée au sol,
9. Dans le bac a sable, je respecte I'espace vital des autres.

10. Quand je prends un jeu de société, je veille a le respecter et a le ranger 2 sa place.

11, Pour jouer sur les tapis, je veille a retirer et ranger mes chaussures dans le couloir.

12. Si j'ai un probléme avec mon copain/ma copine, j'essaie d’en parler aux éducateurs.

13. Jévite de dire des gros mots.

Les sanctions

Définir les régles ne suffit pas. Il s'agit de préciser les conséquences d’un non-respect de la régle. Les sanctions qui en
découlent, Celles-ci gagnent a &tre connues des enfants. Si quelqu’un ne respecte pas la régle, il est nécessaire de la lui
rappeler une ou plusieurs fois, de I'avertir en quelque sorte.

En mettant l'accent sur la réparation, les enfants peuvent construire petit & petit le sens de la responsabilité. Cette
réparation doit &tre présentée comme une conséquence logique et obligée de I'acte commis.
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Besoin d’espace, d’expression libre.

Pour que 'enfant puisse jouer et se mouvoir librement, les locaux ont été aménagés en différents espaces de liberté
comme « I'espace poupées », « 'espace dinette », « espace lecture », « espace tapis »... .

Besoin d’autonomie.

L'enfant reste libre de choisir le jeu ou l'activité suivant ses affinités, ses go(ts, le copain. L'attitude de I'éducateur est
trés importante, il doit étre a I'écoute des désirs de I'enfant pour I'orienter vers un jeu ou une activité adaptée, L'enfant
apprend petit a petit & &tre autonome en ayant conscience de ses possibilités et de ses limites. Si celui-ci est libre de
choisir, il lui est demandé apres chaque passage de ranger le matériel et/ou les lieux utilisés.

Besoin de relation aux pairs.

Il est important pour le développement et I'épanouissement de 'enfant d’avoir des moments d’échanges et de liberté
d’expressions. Notre extrascolaire se veut étre un endroit de partage et de diversités. Chez nous, avec ses pairs, il
participe & des jeux et des activités ol il apprend a respecter les autres. C'est pourquoi, pour le bien-étre de tous et de
chacun, il est important de communiquer,

Besains physiologiques

Pour les enfants dgés de 2.5 a 3 ans, des études ont montré que la durée de la sieste varie de 45 a 130 minutes
environ | Chez les 4/5 ans, certains ont conservé le besoin physiologique de la sieste, d’autres n’ont plus besoin ni envie
de dormir, lls ont cependant besoin de récupérer. Nous leur proposons une relaxation au « coin tapis » afin que les
activités de I'aprés-midi se passent au mieux. Chez nous, avec ses pairs, il participe a des jeux et des activités ol il
apprend a respecter les autres. |l est important, pour le bien-&tre de tous et de chacun, de communiquer.

Remarque :  travers la flexibilité du service...

En tant que setvice d’accueil d’entreprise, nous calquons les horaires du service sur ceux du CHU, Vous pouvez nous
confier votre enfant en fonction de votre arrivée sur le site, Une semaine sur deux, nous assurons la garde jusque 21h00
sur demande une semaine a I'avance.

10, Les regles de vie
Comment élaborons-nous la charte?

La communication entre les éducateurs et les enfants permet de fagon générale une meilleure compréhension des
régles de vie. C'est pourquoi il nous parait primordial, au sein de notre « Garderie », que les enfants s’impliquent dans
la création d’une Charte.

Celle~ci comprend des régles faciles & intégrer pour les enfants de 2,5 ans & 12 ans. Etant donné qu’elles sont rédigées,
avec leurs mots. Ce réglement est exprimé en message « je », qui incite donc I'enfant a l'investissement personnel. Elle
estdonc un outil essentiel et efficace puisqu'elle s'inscrit dans un contexte ot la parole de I'enfant est prise en compte.

Toutefois, cet outil doit pouvoir évoluer, &tre mis a jour, car les régles changent sans cesse en fonction des contextes qui
apparaissent.

En conclusion, cette charte améne les enfants & s'impliquer dans la vie sociale, a comprendre des régles de vie, a
participer a leur élaboration et enfin a les respecter.

Si la charte est réalisée avec les enfants, celle-ci est subdivisée en deux parties :

La premiére reprenant des éléments non négociables qui concernent la sécurité physique et psychique de V'enfant. La
deuxiéme partie concerne, quant a elle, davantage de questions propres a la vie en collectivité.

Concrétement, la construction de cette charte se déroule en différentes étapes:
Etape 1;

Rassembler les enfants par petits groupes d’age et leur offrir un temps de paroles de fagon a ce qu'ils s’expriment. Ce
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L’extérieur :

Le village des enfants bénéficie d’un grand espace extérieur sécurisé et cloturé. Celui-ci est ombragé par endroits. Ony
trouve un terrain de football, un module pour les plus petits, un bac a sable et des tables en bois.

Suivant la météo, des activités sont proposées (jeux d’eau, hase-ball, football, jeu de piste, etc)

Chague jour, nous faisons en sorte que les enfants profitent du grand air. Les vétements de jeux et adaptés a la saison
sont a favoriser.

Du matériel -extérieur est mis a la disposition des enfants afin qu’ils puissent profiter au maximum du grand air.
(Raquettes de tennis, vélos, tricycles, cordes & sauter, jeux de construction, jeux de sable..).

Les enfants ont la chance de pouvoir évoluer dans un espace qui ne s'arréte.pas a celui du village des enfants, L'équipe
éducative organise des balades sur le site du CHU Mont-Godinne. Celui-ci dispose d’un parcours santé, des terrains de
tennis, un étang, de norbreux bois, ainsi qu‘une salle de projection oli sont réalisés des pieces de théatre, de la danse
et des spectacles.
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7. L'accueil des enfants

Les éducateurs mettent tout en ceuvre pour accueillir fes enfants individuellement, Une ambiance conviviale est
développée au sein de Vextrascolaire afin de favoriser ce temps de transition dans le bien-&tre des enfants. Les
éducateurs ont un role essentiel en matiére de communication avec les enfants et les parents.

Le matin, le temps d’échange est primordial. Les enfants passent chez nous avant de se rendre & 'école, Ce sont les
&ducateurs qui font le relais entre la maison et técole. If est donc primordial que les parents communiquent toutes les
informations qui sont nécessaires & transmettre & I'école.

Le MA reste un espace neutre olt enfant reste au centre des préoccupations. En cas de séparation, conflits des parents
ou autres, les éducateurs ont un devoir de réserve et ne prennent pas parti dans les différends. Le milieu d’accueil veille
3 V'égalité des chances pour tous les enfants dans la vie quotidienne. Dans le but de préserver une ouverture d’esprit,
aucune discrimination n‘est acceptée.

Accueil périodes scolaires

Les enfants sont accueillis dés 6h30 et ils ont la possibilité de déjeuner jusque 7h30. C'est un moment de transition
entre P'arrivée et le départ & I'école & 8h10. Durant ce laps de temps, ceux-ci se divertissent dans nos locaux tels que
décrits dans fe point « aménagement des locaux ».

Accueil périodes vacances

Tous les enfants sont accueillis au niveau 0 & partir de 6h30 avec la possibilité de prendre leur déjeuner. Entre 7h et 8h
les enfants de 2,5-3 ans descendent au niveau —1 ol it y a différentes pigces aménagées avec tout le matériel
nécessaire. Cette organisation permet & ces enfants de se retrouver entre eux et de s'épanouir 3 travers différentes
activités, De méme, ce dispositif facilite a transition du milieu familial vers le milieu d’accuell. Pour certains, que ce soit
3 la créche ou i Fécole, une puéricultrice ou I'enseignante sont leur repére. C'est pourquoi, chague semaine, deux
éducateurs « référents » s'occupent de Panimation de ce groupe d’enfants afin de leur garantir davantage de
continuité,

Pour le groupe d’4ge des enfants de 4-12 ans, I'accueil se déroule au niveau 0. Au fil de la journée, différentes pidces
sont aménagées avec un espace pour les 4-5 ans, les 6-7 ans et les 8-12 ans, Les groupes d’dge peuvent évoluer en
fonction du type d’activité proposée.

Durant les périodes des vacances, nous sommes attentifs a ce que Penfant soit bien intégré et présenté aux autres,
Nous réalisons des petits jeux afin que les enfants qui fréguentent guotidiennement le MA apprennent & mieux
connaitre les nouveaux et qu'ils fassent partie intégrante du groupe.

8. Les activités

Afin d’offrir des activités diversifiées, nous proposons 2 types d’animations:
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Activités libres : Moment ol Fenfant dispose de Vespace et des jeux, mais toujours sous le regard de I'éducateur,
A la demande de I'enfant ou & sa propre intention, F'éducateur peut rentrer dans le jeu de enfant. Nous proposons
également des temps libres olt I'éducateur répond & I'envie de I'enfant au cas par cas.

Ces temps de jeux libres sont favorables pour les enfants. lls suscitent Fimagination de V'enfant et permettent des
interactions entre enfants.

Activité organisée; Nos activitds sont préparées en tenant compte de différents éléments.

Par exemple: la période de V'année, la météo, le nombre d’éducateurs, le nombre d’enfants, le groupe d’age, les
éléments de Pannée, Tout cela influence nos choix de proposition.

=> Les variantes

& Activités spécifiques:  Le nombre de places aux activités spécifiques est limité ; le nombre peu varié en fonction du
nombre de places dans le bus, des conditions d’encadrements, de I'dge des enfants concernés, etc. Nous tentons
cependant de les développer.

Exemple: danse, piscine...
Slournée & théme:  sport, cirque, nature, cuisine, bricolage, princesses, chevaliers...

olournée extérieure: parc animalier, plaine de jeux, piscine...

Déroulement des activités:

Ces groupes peuvent évoluer en fonction des thématiques proposées, du nombre d’enfants ...

Cela permet 3 chague enfant de se développer & son rythme avec ses compagnons, Les activités sont ainsi adaptées et
plus constructives.

Les éducateurs peuvent porter plus d’attention & chacun et 8ire mieux & Pécoute de leurs besoins. Des moments en
commun sont également proposés en dehors des moments de rassemblement du matin et de aprés 16h,

’évaluation de la journée :

Ala fin de la journée, dans chaque groupe, les éducateurs font un tour de parole de fagon & ce que chaque enfant puisse
s’exptimer. Il peut ainsi partager ce qu'il a ressenti, aimé, découvert ou au contraire ce qui lui a déplu,

9. Quels sont nos objectifs ?
Objectifs principaux
Permettre épanouissement de chaque enfant accueilli,

Prendre en compte 'enfant individuellement sefon son histoire familiale, sa personnalité, ses désirs, tout en lui
apprenant la vie collective : les régles de la garderie, le respect des autres enfants et des adultes.

Objectifs secondaires
Besoin de séeurité.

Chaque enfant a besoin d'établir des relations significatives, chaleureuses et stables avec les adultes qui I'entourent.
Grice & cette attention bienveillante et permanente de ceux-ci, Venfant va pouvoir développer son sentiment
d’appartenance et d’identification @ uhe culture. Pour cela, I'équipe se stabilise par groupe d’dge durant la journée.

Pour les plus jeunes enfants, on maintient les repéres plus personnels comme le doudoy, la tétine.
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